曲阜师范大学学位证书管理暂行办法

第一条  为切实加强我校学位证书的管理工作，认真坚持“严格计划、完善制度、强化管理、保证监督”的原则，根据国务院学位委员会办公室有关文件及《山东省学位证书管理暂行办法》的精神，特制定本办法。

第二条  根据《山东省学位证书管理试行办法》第三条之规定，我校由研究生处归口管理学位证书的预定、发放和保管。教务处、成人教育学院和国际交流处应积极配合研究生处做好学位证书的管理工作。

第三条  教务处、成人教育学院和国际交流处须于每年的9月20日之前，将下一年度预计申请并获得学士学位人员的数量报研究生处（报表格式请按附表一）。研究生处将本校下一年度预计申请并获得各级学位人员的数量于9月30日前，报山东省学位委员会办公室。预计授予学位的人数，包括国家计划内毕业的研究生、本科生（普通高等教育本科、成人高等教育本科和来华留学高等教育本科）拟授予学位人员，以及在职人员以研究生毕业同等学历申请学位的人员。

第四条  教务处、成人教育学院和国际交流处于每年的6月份到研究生处领取学位证书，严格按照国务院学位委员会《关于颁发硕士学位和博士学位证书的通知》[（82）学位字007号]的规定，填写、颁发学位证书。研究生处具体负责我校硕士学位证书的填写、颁发工作。

第五条  每年颁发学位证书结束后，教务处、成人教育学院和国际交流处须在9月20日前，将学位评定委员会关于授予学士学位的决议、授予学士学位人员的名单（学士学位授予人员名单的报表格式请按附件二，数据库文件结构请按附件四）、学位证书使用情况统计表（报表格式见附件三，数据库结构见附件四）、以及剩余证书和作废证书，报送研究生处。研究生处将其连同学位评定委员会关于授予硕士学位的决议、授予硕士学位人员的名单（硕士学位授予人员的名单报国务院学位办公室学位授予信息申报系统（ver1.1）中的报表三、四、五、六及相应的数据库文件）、硕士学位证书使用情况统计表（报表格式见附件三，数据库结构见附件四）以及作废证书，报山东省学位委员会办公室。

第六条  对于发出的学位证书，应由研究生处登记（包括证书编号、姓名、籍贯、出生年月、学位的学科门类、授予学位日期、发证日期、经办人等）；对于未发的学位证书，要由研究生处清点数目，妥善保管，下年度继续使用。

第七条  为加强学位授予的领导，学校配备必要的设备，并指定专人负责学位证书的管理工作。对失职渎职、弄虚作假、徇私舞弊的责任者及有关人员，责令其收回学位证书，并视其情节轻重给予严肃处理。

第8条 凡本办法未涉及到的事项或与上级有关规定相违背的，按上级有关规定办理。

第9条 本办法由研究生处负责解释。

第10条 本办法自发布之日起施行。

附件：1、学位证书预订情况申报表式样

      2、获学士学位人员统计报表式样

      3、学位证书使用情况报表式样

      4、①获学士学位人员库结构

         ②学位证书使用情况库结构

附件一：学位证书预订情况申报表式样

年学位证书预订情况申报表

报表单位（盖章）：                               报表日期：

	类别
	预订数量（本）
	工本费金额（元）
	备注

	博士学位证书


	
	
	

	硕士学位证书


	
	
	

	学

士

学

位

证

书
	普通本科


	
	
	

	
	成人本科


	
	
	

	
	来华留学（英）


	
	
	

	
	来华留学（法）


	
	
	

	合             计


	
	
	


联系地址：

联系人：                       电话：

附件二—1:获学位证书统计报表式样

                        年获学士学位人员名单

授学位单位：                    获学士学位总人数：

	姓名
	性别
	出生日期
	毕业院校、专业
	毕业时间
	授学位学科门类
	培养方式

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表人：                          报表日期：   年    月    日

培养方式分普通本科、成人本科、来华留学。

附件二—2:获学士学位人员库结构

库名： XS*****.DBF(*****为单位代码)
序号
字段名称

属性

长度


字段含义

1

DWDM


C


5



授学位单位代码

2

DWMC


C


40



授学位单位名称

3

XM



C


8



姓名

4

XB



C


2



性别

5

CSRQ


C


8



出生日期

6

BYYX


C


40



毕业院校

7

BYZY


C


20



所学专业

8

BYSJ


C


8



毕业时间

9

XWM



C


8



授学位学科门类

10

PYFS


C


8



培养方式

附件三：学位证书使用情况报表式样

年学位证书使用情况统计表

报表单位（盖章）：                            负责人（签章）：

	类别
	领取
	上年剩
	实用
	作废
	剩余

	博士学位证书


	
	
	
	
	

	硕士学位证书


	
	
	
	
	

	学

士

学

位

证

书
	普通本科


	
	
	
	
	

	
	成人本科


	
	
	
	
	


	
	来华留学（英）


	
	
	
	
	

	
	来华留学（法）


	
	
	
	
	

	合             计


	
	
	
	
	


填表人：                                   年     月      日

